Empfangsmitarbeit m/w/d

in Teilzeit gesucht

Du bist freundlich, zuverldssig, hast Lust in einem
**Hotel in Stupferich zu arbeiten und behdaltst

auch bei Trubel den Uberblick? %
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Deine Aufgaben umiassen z. B.

% Telefon, E-Mail und Buchungen bearbeiten

% Check-out, Rechnungen erstellen, ggt. Check-in
% Besprechungsrdume planen und vorbereiten
@ BUuromaterial und Termine verwalten

% Reinigungs- und Wdascheservice koordinieren

Was dich erwartet:

e Ca. 25 Stunden im Monat, vormittags ca. 8:30 bis 12:00 Uhr

» Faire Bezahlung und zuverlassige Zeiterfassung

* Ein herzliches Team und ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz

* Quereinsteiger willkommen - mit Kenntnissen in Outlook, Word und Excel

Das bringst du mit:

Sehr gutes Deutsch, gutes Englisch, ein gepflegtes Auftreten und
freundliche Umgangstormen. Diskretion ist fUr dich selbstverstandlich.

Interesse? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.
Bitte ausschliefdlich per E-Mail an diese Adresse:

hotelsonne76@gmail.com

https://sonne-karlsruhe.de/karriere/
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